TUTORIAL PLATAFORMA PARA REGISTRO DE DATOS DE LA
CREDENCIAL ESTUDIANTIL

1.- Lo primero que tenemos que hacer es abrir nuestro navegador de internet ya sea
Google Chrome o Firefox, en este introduciremos la siguiente direccion.

https://cco.itlalaguna.edu.mx/

2.- Una vez que cargue la pagina se mostrara la siguiente pantalla, en donde daremos Clic
en la parte superior derecha donde dice Ingresar.

<« C @ cco.tlalaguna.edu.mx/creden/

= creden Espanol (México) (es_mx) ~ Usted no (Ingresan)

Credenciales ITL

Cursos disponibles

** Credenciales

Profesor: Francisco Garcia Aqui se subira la informacion y fotografia para las credenciales

Usted no ha ingresado. (Ingresar)

Resumen de conservacion de datos

Obtener la App Mobile

3.- Al dar Clic en ingresar seremos redirigidos a la pagina donde podemos iniciar sesidn en
caso de ya tener una cuenta creada, de no ser asi, daremos Clic en el botdn la parte
inferior en donde dice Comience ahora creando una cuneta nueva.

Credenciales ITL

‘ Nombre de usuario | ;Olvidd su nombre_de_usuario o

contrasena?

‘ Contrasefia | Las 'Cookies' deben estar
habilitadas en su navegador &

[ Recordar nombre_de_usuario B
Algunos cursos pueden permitir el

acceso de invitados

Ingresar como invitado

Registrarse como usuario

Para acceso completo a este sitio, Usted necesita primeramente crear una cuenta.
Comience ahora creando una cuenta nueva


https://cco.itlalaguna.edu.mx/

4.- Después seremos redirigidos a un formulario donde nos pedira los datos para crear
nuestra cuenta, todo esto siguiendo las recomendaciones que aparecen ahi. Nota: el
correo electrénico debe ser el institucional para poder generar una fecha de recepcién de
credencial. Al terminar de llenar los datos damos Clic en Crear mi cuenta nueva.

Credenciales ITL

Nueva cuenta
* Colapsar todo

~ Elegir su nombre_de_usuario y contrasena

Nombre_de_usuario 0 I:|
Solo permite
La contraseha deberfa _s ; _ ©
al menas 1 MAYUSCULA ). al menos 1 caracter(es) no-alfanumég Ietras mInUSCUIaS

~ Mas detalles

Direccion Email o ‘ ‘
Correo
Correo (de nuevao) 0 ‘ ‘ L.
Electronico
Nombre o ‘ ‘ Institucional
Apellido(s) o ‘ ‘
Ciudad ‘ ‘
Pais ‘ Seleccione su pais ]

Crear mi cuenta nueva Cancelar

Click al e ©
terminar

5.- Posteriormente nos aparecera una ventana que indica que un correo de confirmacion
ha sido enviado a nuestro correo institucional.

Credenciales ITL

Pdgina Principal (home) / Confirme su cuenta

Hemos enviado un correo electronico a alu.m2013046@correo.itlalaguna.edu.mx
En él encontrara instrucciones sencillas para concluir el proceso.

Si tuviera alguna dificultad, péngase en contacto con el Administrador del Sistema.

Continuar



6.- Ahora abrimos nuestra bandeja del correo electrénico donde buscaremos el correo de
credenciales ITL como se muestra en la imagen

M Gmail Q, Buscar correo z 0 @ 555 %1;-. o

I-Reda:tar D' ¢! el E
Administrador Usuar. Credenciales ITL: confirmacin de la cuenta - Hola, Se ha solicitado |a apertura de una nueva cuenta en ‘Credenciales ITL utliz... 19:18

[J Recibidos 1

*  Destacados 0

© Pospuesios

P Enviados 0

B sonadores

v Mas

Meet *

I Nueva reunion

1 Mis reuniones

Abrimos el correo y nos parecera un link para confirmar la cuneta damos clic en ese link y
nos redirigira a nuestra pagina de inicio en la plataforma.

= M Gmail Q  Buscarcorreo E 0 @ = ﬁl;‘ o

€ g oW (] ﬁ b e Tdel E
|- Redactar
e Credenciales [TL: confirmacion de la cuenta  Resiidos x 6
ecibidos
% Destacados Eu-- Administrador Usuario (via creden) <noresponder@coreo itlslaguna.edu.my> 19:18 (hace Tminuto) Y7 &} o
© Pospuestos ™ parami -
. Hola,
» Enviados e
i Bomadores Se ha solicitado [ aperura de una nueva cuenta en
‘Credenciales ITL" utilizando su direccidn de coreo.
v Mas
Para confirmar su nueva cuenta, por favor vaya & esta direccidn web: +
Meet

hitps:iicco tialaguna edu.micreden/login/confim.php?data=4JHkTkbOA4dp1bR/alu_m2013046

B Nuevareunion

En la mayoria de programas de coireo elecironico este

&) Mis reuniones
enlace deberia aparecer en azul. Si eso no funciena, corte y pegue la direccion en la linea para direccion en |a parte superior de la ventana de su navegador web.

7.- Esta sera nuestra pagina de inicio la cual indica que se dio de alta la cuenta
exitosamente, damos clic en continuar.

@ Tablero

Credenciales ITL

Tablero / Registro confirmado

# Pagina inicial del sitio
B Calendario

[ Archivos privados

Gracias, Erik Alan Morneo Orona

Registro confirmado

Continuar



8.- A continuacidn, nos redirigird a nuestra pagina como usuario en la cual tendremos un
menu en la parte derecha donde daremos clic en pagina principal del sitio.

@ Tablero

A& Pagina inicial del sitio

Personalizar esta pagina

B4 Calendario rsos accedidos recientemente Linea de tiempo

[ Archivos privados [N

Sin cursos recientes
Sin actividades proximas pendientes

Vista general del curso

Y Todos (excepto quitados de la vista) ~ 12 Nombre del curso ~ || i Tarjeta ~ Archivos privados

No hay archivos disponibles

Gestionar archivos privados...

Sin cursos

Usuarios en linea

1 usuario en linea (Ultimos 5 minutos)
Erik Alan Morneo Orona @

9.- Seremos redirigidos a la pagina principal donde aparecera el Unico curso de la
plataforma para recabar los datos necesarios. Damos clic en credenciales.

@ Tablero .
_ Credenciales ITL

# Pégina inicial del sitio

£ Calendario

I3 Avchivs privados Cursos disponibles

¥ Credenciales ¥

Profesor: Francisco Garcia Aqui se subird la informacion y fotografia para las credenciales



10.- En esta ventana nos apareceran 2 actividades, una serd datos de credencial y la otra
foto para la credencial, comenzaremos por la de datos de la credencial dando clic en ese
enlace.

Datos Credenciales

=
|| Instrucciones

Marcar como hecho

gzl Datos de Credencial

Abiertos: Wednesday, 28 de Ju
Pendientes: Friday, 13 de August 021, 00:00

Marcar como hecho

.. Foto para la credencial

Abiertos: Thursday, 29 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friday, 13 de August de 2021, 00:00

Marcar como hecho

11.- Seremos dirigidos a esta actividad donde nos pedira lo siguiente.

Datos de Credencial

Abiertos: Wednesday, 28 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friday, 13 de August de 2021, 00:00

Marcar como hecho

Proporcionar lo siquiente

+ Nombre

s Apellido Paterno

+ Apellido Materno

v (arera

* CURP

+ Direccion en Formato: Calle o Avenida y nimero de casa. En caso de ser ejido poner Domicilio Conacido
+ Nombre de Colonia, en caso de ser gjida, paner Ejido (nombre del jido)
s Codigo Postal

* Municipio, Estado

+ Tipo de Sangre

o Teléfono de un familiar, no el propio, ya sea celular o de casa de familiar
+ Correo elecronico personal



En estatus de entrega daremos clic en afiadir envio.

Estatus de la entrega

Estatus de la Sinintento
entrega

Estatus de No calificado
calificacién

Tiempo restante 14 dias 4 horas

Ultima -
modificacion

Comentarios al )
envio » Comentarios (0)

Anadir envio

Usted aln no ha hecho un envio.

12.- Una vez aqui, ingresaremos en el editor de texto los datos requeridos antes

mencionados. Al terminar el llenado, guardamos cambios.

Datos de Credencial

Abiertos: Wednesday, 28 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friday, 13 de August de 2021, 00:00

Marcar como he

Proporcionar lo siguiente

+ Nombre

Apellido Pateno

Apellido Matermo

Camera

CURP

Direccién en Formato: Calle o Avenida y nimero de casa. En caso de ser gjido poner Domicilie Conodido
Nombre de Colonia, en caso de ser gjido, poner Ejido (nombre del gjida)
Cédigo Postal

Municipi, Estada

Tipo de Sangre

Teléfono de un familiar, no el propio, ya sea celular o de casa de familiar
Carreo electranico personal

Texto en linea

1 A~ B I = E

@ EE ! ma

Nombre ; Erik Alan

Apelido Patemo : Moreno

Apellido Matemo : Orona

Carrera : Maestria en sistemas Computacionales
CURP: MUU984733HCLS502
Direccion ; Av. ITL

Nombre de Colonia : Cenfro

Cédigo Postal : 27110

Municipio, Estado : Torrean, Coahuila
Tipo de Sangre: A+

Teléfono : 871713051




13.- A continuacidn, el estado de entrega nos aparecerd enviado para calificar como se
aprecia a continuacion.

Datos de Credencial

Abiertos: Wednesday, 22 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friday, 13 de August de 2021, 00:00

Proporcionar lo siguiente

* Nombre

« Apellido Paterno

« Apellido Materno

« Carera

* CURP

« Direccién en Formato: Calle o Avenida y nimera de casa. En caso de ser ejido poner Domicilic Conocido
= Nombre de Colonia, en caso de ser ejido, poner Ejico (nombre del ejido)
« Cédigo Postal

« Municipio, Estada

« Tipo de Sangre

« Teléfonc de un familiar, no el propio, y2 sea celular o de casa de familiar
« Correo electrénico perscnal

Estatus de la entrega

Estatus de la Enviado para calificar
entrega

Estatus de No calificado
calificacion

Tiempo restante 14 dias 4 horas

Ultima Thursday, 29 de July de 2021, 19:29
medificacion

Texto en linea

(47 palabras)

= Nombre : Erk Alan

« apellido Paterno : Moreno

- Apellido Materno : Crona

+ Carrera : Maestria en sistemas Computacionales
* CURP:..

14.- Ya teniendo esta parte correcta, procedemos a ir al menu que se ubica en la parte
izquierda de la pantalla y damos clic en datos credenciales para regresarnos a las
actividades anteriores.

= creditl
Participantes
nsignias
Competencias

Calificaciones

0 B § & H®

General

Datos Credenciales

I

@& Tablero
# Pagina inicial del sitio
B Calendario

o

[ aArchivos privados
= Mis cursos

= creditl



15.- Una vez que ya estemos en las actividades nos aparecera la primera actividad en
verde con una palomay la palabra echo. Si todo esta correcto procedemos a dar clic en la
actividad de fotografia para la credencial.

W2 Avisos

Datos Credenciales

F .
I_ Instrucciones

& Datos de Credencial

Abiertos: Wednesdgy, 28 de
Pendientes: Fridz

& Foto para la credencial F
Abiertos: Thursday, 29 de July de J81, 00:00

Pendientes: Fridzy, 13 de August de 2021, 00:00

Marcar como hecho

16.- En esta ventana vendran las instrucciones para subir la fotografia que se agregara en
la credencial, por favor sigue las instrucciones que se anexan en la pagina. De igual manera
damos clic en afiadir envio para poder subir una fotografia.

Foto para la credencial

Abiertos: Thursday, 29 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friclzy, 13 de August de 2021, 00:00

Marcar coma hecho

La fotografia debe cumplir lo siguiente:

» Fondo blanco

» Que se pueda apreciar claridad, no borrosa

« Singorra

+ Sin cubrebocas

= Sin collares o audifonos

= Expresion seria o alegre (se vale sonreir), no carcajadas
= En caso de hombres, no llevar aretes

= Elarchivo a subir es en jpg o png que no exceda 1MB

En caso de faltar 2 alguna de estos requisitos o que se note alguna alteracion, se rechazara y tendrén gque volverla a subir,

Estatus de la entrega

Estatus de la Sinintento
entrega

Estatus de No calificado
calificacion

Tiempo restante 14 dias 4 horas
Uttima

modificacién

Comentarios al

envio » Comentarios (0}

‘ Afeditendo
Usted adn no ha hecho un envio.



17.- Llevamos la imagen en el cuadro donde dice arrastre y suelte los archivos aqui para

subirlos o de clic en el mismo para seleccionar una imagen.

Foto para la credencial

Abiertos: Thursday, 29 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friday, 13 de August de 2021, 00:00

Marcar como hecho

L fotografia debe cumplir lo siguiente:

Fondo blanco

Que se pueda apreciar claridad, no borrosa

Sin garra

Sin cubrebocas

sin collares o audifonos

Expresién seria o alegre (se vale sonreir), no carcajadas
En caso de hombres, no llevar aretes

Bl archivo 2 subir es en jpg o png que no exceda 1MB

En caso de faltar 2 alguna de estos requisitos o que se note alguna alteracicn, se rechazard y tendrén que volverla a subir.

Envios de archivo

Tamafio maximo para archivos: 1ME, nimero méximo de archivos: 1

[ =]

& Archivos

-~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Tipos de archivos aceptados:

Archivos de imagen = bmp ceren gif ico
Archivos de imagen usados en la web
Imagen (JPEG) jpe josg jog

Imagen (PNG) .png

o

Una vez aiadido el archivo, se apreciard una vista previa del archivo, entonces daremos

clic en guardar cambios.

Foto para la credencial

Abiertos: Thursday, 29 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friday, 13 de August de 2021, 00:00

La fotografia cebe cumplir lo siguiente:

Fondo blanco

Que se pueda apreciar claridad, no borrosa

Sin gorra

Sin cubrebocas

Sin collares o audifonos

Expresion seria o alegre (se vale sonref), no carcajadas
En caso de hombres, no llevar aretes

£l archivo a subir es en jpg o png que no exceds M8

En caso de faltar & alguna de estos requisitos o que se note alguna alteracion, se rechazard y tendrén que volverla a subir,

Envios de archivo

Tamafic maxima para archivos: 1MB, ndmero maximo de archivos: 1

O &

™ Archivos

i

VIDURKAUZR...

Tipos de archivos aceptados:

Archivos de imagen ai bmp garaw.gif ico joe j
Archivos de imagen usados en I3 web o
Imagen (JPEG) je Joeg jng

Imagen (PNG) gng




18.- El estatus de la entrega nos aparecera enviado para calificar lo cual significa que todo
salié bien.

Foto para la credencial

Abiertos: Thurscay, 29 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Friday, 13 de August de 2021, 00:00

La fotografia cebe cumplir lo siguiente:

= Fondo blanco

* Que se pueds apreciar claridad, no borrosa
- Singorra

* Sin cubrebocas

= Sin collares o audifanos

= Expresion seria o alegre (se vale sonreir), no carcaj
* En caso de hombres, no llevar aretes
» El archivo 2 subir es en jpg o png que no exceda 1

En caso de faltar 2 alguna de estos requisitos o gue st ina alteracién, se rechazard y tendréan que volverla a subir.

Estatus de la entrega

Estatus de la Enviado para calificar
entrega

Estatus de No calificade
calificacién

Tiempo restante 14 diias 4 horas

Ultima Thursday, 29 de July de 2021, 19:43
modificacién
Envios de archivo

= VIDURK4UZRAPNDGKSA4IAPDUCU,jpg 29 de July de 2021, 19:43

Comentarios al

envio » Comentarios (0)

Editar envio Quitar envio

19.- Ya teniendo esta parte correcta procedemos a ir al menu que se ubica en la parte
izquierda de la pantalla y damos clic en datos credenciales para regresarnos a las
actividades anteriores.

= creditl
Participantes
nsignias
Competencias

Calificaciones

O B § & o

General

Datos Credenciales

I

Tablero

Pagina inicial del sitio

E 2 B

Calendario
Archivos privados
= Mis cursos

™= creditl



20.- Por ultimo, seremos redirigidos a la ventana de actividades donde podremos observar
que las actividades ya se realizaron, por lo cual, solo quedaria estar pendientes de la
plataforma para correcciones o instrucciones de la fecha de entrega de la credencial.

Credenciales

Tablero / Mis cursos / credit!

Wl Avisos

Datos Credenciales

I: Instrucciones

Marcar como hecho

<& Datos de Cradencial
Abiertos: Wednesday, 28 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Fricay, 13 de Augyst de 2021, 00:00

& Foto para la credencial
Abiertos: Thurscay, 29 de July de 2021, 00:00
Pendientes: Fricay, 13 de Augyst de 2021, 00:00

En caso de que toda tu informacion sea correcta por esta misma plataforma te llegara un
mensaje con el dia y hora en el que podras recoger tu credencial.

Dudas y comentarios al Correo soporte@correo.itlalaguna.edu.mx o al teléfono
8717051310.



mailto:soporte@correo.itlalaguna.edu.mx

