GUIA DE
ESTUDIO

ADMINISTRACION

Estimado Aspirante.

Este temario tiene como propdsito, proporcionar informacioén relacionada con el examen de admisiéon que
presentaras como requisito para ingresar a la carrera de Licenciatura en Administracion que se oferta en el
Instituto Tecnoldgico de la Laguna.

La presente guia te orientara en las areas de:
a) Administracion
b) Contabilidad
c) Economia

d) Comprension Lectoray Estructura de la Lengua

ADMINISTRACION

1.1 Introduccién

1.1.1 Origen de la Administracion.
1.1.2 La Administracion como disciplina social.
1.1.3 Definicidn de la Administracion.

1.1.4 Enfoques tedricos.

1.2 Enfoque sistemdtico de la empresa

1.2.1 Concepto y clasificacién de enfoque sistemdtico.
1.2.2 Etica empresarial.

1.2.3 Administracion en organizaciones publicas y privadas.

1.3 Areas funcionales

1.3.1 Mercadotecnia.

1.3.2 Finanzas.



1.3.3 Produccidn y operaciones.

1.3.4 Capital humano.

1.4 Proceso administrativo

1.4.1 Concepto del proceso administrativo.

1.4.2 Etapas del proceso administrativo.

1.5 Competitividad

1.5.1 Crecimiento y desarrollo.
1.5.2 Fuentes de ventaja competitiva directa e indirecta.

1.5.3 El papel del emprendedor.

1.5.4 Nuevas tendencias.

CONTABILIDAD

2.1 Método de la partida doble

2.1.1 Cuentas.
2.1.1.1 Concepto.
2.1.1.2 Clasificacién
2.1.1.3 Esquema
2.1.1.4 Saldo

2.1.2 Principios de la partida doble.

2.2 Activos, pasivos y capital

2.2.1 Cuentas del activo,
2.2.2 Cuentas del pasivo.

2.2.3 Cuentas del capital.

2.3 Cuentas de Resultados

2.3.1Ingresos/ Ventas.
2.3.3 Costos de Venta.

2.3.4 Utilidades/ Pérdidas.



2.3.5 Gastos.

3.1 La relacion hombre- naturaleza y la economia

3.1.1El papel del trabajo en la relacién naturaleza- sociedad.

3.1.2 La divisién del trabajo y los inicios de la economia.

3.2 Generalidades

3.2.1 Definicidn y objetivos de la economia.

3.2.2 Microeconomia y Macroeconomia.

3.3 Primeras aportaciones al pensamiento econémico

3.3.1 Sujetos de la actividad econdmica.

3.3.2 El flujo circular en la economia y la divisién social del trabajo.

3.3.3 Actividades econdmicas: produccion.

3.3.4 Indicadores econdmicos; producto interno bruto, inflacidn, flujo de inversién.

3.3.5 Participacion del estado en la economia.
3.4 Proceso Economico
3.4.1 Curva de oferta.

3.4.2 Curva de demanda.

3.4.3 Demanda, oferta y determinacién de precios.

3.4.4 Tipos de mercado y competencia.

COMPRENSION LECTORA Y

ESTRUCTURA DE LA LENGUA

4.1 Categorias gramaticales.

4.2 Reglas ortograficas.

4.3 Relaciones semanticas.



4.4 Légica Textual.

4.4.1 Tipos de oraciones.
4.4.2 Conectores de subordinacion.
4.4.3 Oraciones subordinadas.

4.4.4 Oraciones principales y secundarias.

4.5 Comprension lectora.

4.5.1 Mensaje del texto.

4.5.2 Estructura de secuencias temporales y narrativas.
4.5.3 Informacidn concreta.

4.5.4 Forma sintética del texto

4.5.5 Idea significativa del texto.

4.5.6 Premisa y conclusién.

4.6 Intencion del texto.

4.6.1 Léxico correspondiente al texto.

4.6.2 Propdsito del texto.

4.6.3 Utilidad del texto.

PENSAMIENTO ANALITICO

5.1 Integracion de la informacion.
5.1.1 Informaciodn textual y grdfica.
5.2 Interpretacion de relaciones légicas.

5.2.1 Analogias.

5.2.2 Mensajes y cédigos.
5.3 Reconocimiento de patrones.

5.3.1 Sucesiones numeéricas.
5.3.2 Sucesiones alfanuméricas.

5.3.3 Sucesiones de Figuras.



5.4 Representacion espacial.

5.4.1 Figuras y objetos.
5.4.2 Modificaciones a objetos.

5.4.3 Operaciones con figuras y objetos.

Temario para el examen de Admisién ITL



